Zarzadzenie Nr 18/2025
Dyrektora Osrodka Kultury w Wieliszewie
z dnia 23.12.2025

w sprawie: zmiany Regulaminu zaje¢ Osrodka Kultury w Wieliszewie

Na podstawie art. 17 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz.U. 2020
poz. 194) Statutu Os$rodka Kultury w Wieliszewie stanowiacym zatgcznik Nr 2 do Uchwaly
Nr XXXIX/393/2014 Rady Gminy Wieliszew z dnia 28 stycznia 2014 r., zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

W celu realizacji dziatalnoséci statutowej Os$rodka Kultury w Wieliszewie, wprowadzam

do stosowania ,Regulamin zaje¢ Osrodka Kultury w Wieliszewie”.

§2
Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 18/2025
Dyrektora Osrodka Kultury w Wieliszewie
z dnia 23.12.2025 r.

REGULAMIN ZAJEC OSRODKA KULTURY W WIELISZEWIE
sezon 2025/26

§1

Informacje ogéine

1.

§2

Osérodek Kultury w Wieliszewie, w ramach statutowej dziatalnosci organizuje zajecia,
warsztaty, kota zainteresowan adresowane do dzieci, mlodziezy i dorostych z terenu Gminy
Wieliszew. Statut Osérodka Kultury w Wieliszewie stanowi zatacznik Nr 2 do Uchwaty
Nr XXX1X/393/2014 Rady Gminy Wieliszew z dnia 28 stycznia 2014 r.

Informacja o prowadzonych zajeciach dostepna jest na stronie internetowej Osrodka Kultury
w Wieliszewie (www.ok.wieliszew.pl), w systemie internetowym ,Strefa Zajgé”
oraz w siedzibie o$rodka — Gminnym Centrum Kultury w Lajskach, ul. Stanistawa Moniuszki

2, 05-119 Legionowo.

Warunki uczestnictwa w zajeciach
1. Organizatorem zajg¢ i warsztatow jest Osrodek Kultury w Wieliszewie (zwany dalej

Osrodkiem) z siedzibg w Gminnym Centrum Kultury w tajskach, przy ul. Stanistawa
Moniuszki 2, 05-119 Legionowo, NIP: 536-17-86-510, REGON: 140354689.
Warunkiem uczestnictwa w zajegciach jest:
— akceptacja przez pracownikéw Osrodka osoby zapisanej poprzez system ,,Strefa
Zajec”;
— przeniesienie zapisanej osoby z listy rezerwowej” na ,listg uczestnikow zajec”.
— Dostarczenie do Biura Gminnego Centrum Kultury w tajskach wypetnionego
,Kwestionariusza osobowego”. stanowiacym Zatacznik Nr 1 do regulaminu.
— Regulowanie optat za zajecia zgodnie z regulaminem.
Zapisanie osoby na zajecia mozna dokona¢ jedynie przez utworzenie konta w systemie
internetowym  ,Strefa  Zajeé” dostepnym na  stronie:  www.strefazajec.pl.
Dostep do systemu moga mie¢ wytacznie osoby petnoletnie/opiekunowie prawni. Instrukcja

do logowania jest dostepna na stronie www.ok.wieliszew.pl.
Kwestionariusz osobowy, o ktérym mowa w ust. 2 mozna pobraé ze strony internetowej

www.ok.wieliszew.pl.

Pierwszenstwo uczestnictwa w zajeciach majg osoby kontynuujace edukacje z lat ubiegtych
oraz osoby z terenu Gminy Wieliszew. Nowi uczestnicy przyjmowani sg wedtug kolejnosci
zgtoszen do wyczerpania wolnych miejsc na poszczeg6inych zajgciach.




6. W zajeciach moga uczestniczy¢ wylacznie zapisane osoby. Uczestnik nie moZe odstapic
udziatu w opfaconych zajeciach, badZz warsztatach osobom trzecim bez konsultacji
z instruktorem oraz pracownikiem osrodka.

7. Warunkiem udziatu w zajeciach i warsztatach uczestnikéw z lat ubiegtych jest uregulowanie
ewentualnych zalegtosci wzgledem Os$rodka z poprzedniego roku.

8. Osérodek zastrzega sobie prawo do zmian w rozktadzie zajeé i warsztatdw, o czym
bezzwlocznie poinformuje uczestnikow zajeé za posrednictwem instruktora i portalu Strefa
Zajeé, dodatkowo zamieszczajgc stosowna informacje na stronie www.ok.wieliszew.pl

oraz na tablicy ogtoszen w swojej siedzibie.

9. Kazdy uczestnik jest zobowigzany do przestrzegania wszystkich regulaminow,
poszanowania mienia Osrodka, przestrzegania zasad bezpieczenstwa na zajeciach
i kulturalnege =zachowania wzgledem wspoluczestnikéw zajgé oraz instruktorow
i pracownikéw Osrodka.

10.W przypadku jakiegokolwiek zagrozenia uczestnicy zaje¢ zobowigzani sg do stosowania sig
do polecen pracownikow Osrodka.

11.Dzieci ponizej 12 roku zycia powinny by¢ przyprowadzane i odbierane przez rodzicow
lub opiekunéw prawnych.

12.Rodzice lub opiekunowie sg zobowigzani do punktualnego przyprowadzania i odbierania
dziecka z zajeé. Odstepstwa od ustalonych terminéw nalezy uzgadnia¢ z instruktorem.
Osrodek nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dzieci pozostawionych
bez opieki po zakonczeniu planowanych zajec.

13.Rodzice lub opiekunowie prawni sg zobowigzani do przyprowadzenia uczestnika zajeé
najp6zniej 10 min przed zaplanowang lekcja.

14.Instruktor ma prawo usung¢ uczestnika zajeé¢ w przypadku:

— braku optaty za zajecia po uptywie wyznaczonego terminu ptatnosci;

— nagannego zachowania utrudniajacego prowadzenie zajeé;

— absenciji, w wyniku ktdérej odwotywane sg proby, premiery, koncerty oraz inne wydarzenia, w
ktérych uczestniczy grupa zajeciowa;

— razacego haruszenia regulaminu.

§3
Ptatnos¢ za zajecia
1. Whiesienie optaty za uczestnictwo w zajeciach jest jednoznaczne z akceptacja niniejszego
Regulaminu.
2. Zajecia Os$rodka sg ptatne wg stawek wskazanych w cenniku zaje¢ Os$rodka zgodnie
z Zarzadzeniem Dyrektora Osrodka Kultury w Wieliszewie na dany rok szkolny. Cennik
znajduje sie na stronie internetowej www.ok.wieliszew.pl oraz w systemie internetowym
»otrefa Zajec”.
3. Optaty za zajecia dokonywane sg do 15 dnia kazdego miesigca, za miesigc biezacy.



4. Osoby z nieuregulowang ptatnoscig nie bedg mogty uczestniczy¢ w zajeciach w kolejnym
miesigcu.

5. Uczestnik zajeé nie ma prawa samodzielnego zmniejszania odptatno$ci za zajgcia wzgledem
stawek obowigzujacych w cenniku w danym roku.

6. Osoby posiadajgce Karte Duzej Rodziny i rozliczajace sig¢ w gminie Wieliszew sg uprawnione
do korzystania z ulgi o wysokos$ci 20% na zajecia grupowe i 15% na zajecia indywiduaine do
dnia 30 czerwca 2025r.

7. Ulga w optatach obowigzuje od miesigca, w ktérym okazano KDR.

8. Optat mozna dokonywac:

a) przelewem na konto bankowe:

OSRODEK KULTURY W WIELISZEWIE

GMINNE CENTRUM KULTURY

LAJSKI, ul. STANISLAWA MONIUSZKI 2

05-119 LEGIONOWO

PKO BANK POLSKI SA: 31 1020 1026 0000 1902 0271 2149
- podajac w tytule przelewu:

CRS/nr uzytkownika* — nr zajecia* IMIE | NAZWISKO
(*generowane w panelu uzytkownika www.strefazajec.pl)

b) szybka ptatnoscia on-line BlueMedia zgodnie z kwotg ustalong w cenniku zajec;

c) gotowka w KASIE osrodka.

9. Dokumentem potwierdzajgcym obecno$¢ na zajeciach jest prowadzony przez instruktora
Dziennik Zajeé.

10. Nieobecno$é uczestnika na zajeciach nie zwalnia z obowigzku ptatnosci za opuszczone
zajecia. Wyjatek stanowi udokumentowane zwolnienie lekarskie powyzej dwoch tygodni.
11.W przypadkach zwiazanych ze szczegdlng sytuacja materialng lub rodzinng uczestnika

zajeé, na jego (rodzica/opiekuna prawnego) pisemng prosbe, Dyrektor Osrodka Kultury
w Wieliszewie moze ustalié¢ indywidualne warunki ptatnosci lub zwolnienie z uiszczania optat.
12. Posiadaczy Wieliszewskiej Karty Duzej Rodziny (za okazaniem dokumentu) obowigzuje ulga
na wszystkie zajecia i warsztaty organizowane przez Osrodek Kultury w Wieliszewie.
13.W razie rezygnacji z zaje¢ uczestnik ma obowigzek niezwtocznie pisemnie zgtosic ten fakt w
biurze Osrodka lub drogg mailowg na adres: kultura@wieliszew.pl.

14.Rezygnacja z zaje¢ wchodzi w zycie z kocem miesigca, w ktérym pisemnie ztozono
rezygnacje.
15.Rezygnacja z zajeé nie zwalnia uczestnika z obowigzku uregulowania zalegtych optat.

§4
Windykacja



1. Uczestnicy sg informowani o zaleglosciach w platnosciach telefonicznie, pocztg
elektroniczng na adres mailowy a w przypadku braku reakg;ji listownie na adres zamieszkania
lub korespondencyjny podany w systemie internetowym ,,Strefa Zaje¢”.

2. Podanie nieprawidlowych danych kontaktowych nie zwalnia uczestnika z obowigzku opfat
w terminie wyznaczonym w ponagleniu do zaptaty.

3. Uczestnicy, ktérzy nie uregulujg naleznosci w wymaganych terminach sg usuwani z listy
uczestnikéw zajec.

4. Wszelkie watpliwosci w kwestiach ptatnosci uczestnik ma prawo wyjasnia¢ w biurze Osrodka
lub telefonicznie (22 782-20-02, 539-304-536).

§5
Odwolywanie i odpracowywanie zajecé
1. Zajecia moga zostaé odwotane w przypadku:
-~ choroby instruktora;
- odbywajgcej sie na terenie Os$rodka imprezy artystycznej badZz uroczystosci
uniemozliwiajacej prowadzenie zajec;
— zaistnienia tzw. sity wyzszej.

2. O odwotaniu zajeé uczestnicy sa informowani telefonicznie, pocztg elektroniczng Iub
wiadomoscig tekstowg SMS na numer telefonu komdrkowego podanego w systemie
internetowym ,,Strefa Zajec¢”.

3. Odpracowywanie odwotanych zaje¢ odbywa sie w terminach ustalonych w porozumieniu
z instruktorem.

§6
Zasady korzystania z sal i pomieszczen Osrodka
1. Korzystanie z sal zajeciowych, pracowni i pozostatych pomieszczeh odbywa sig zgodnie z
ich przeznaczeniem
2. Z sal wolno korzystaé wylgcznie podczas obecnosci instruktora lub upowaznionego
pracownika Osrodka.
3. Uczestnicy zaje¢ ponosza odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone w mieniu Osrodka.
W przypadku oséb nieletnich odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice/prawni opiekunowie
tej osoby.
4. Uczestnicy zaje¢ oraz ich opiekunowie sg zobowigzani do przestrzegania:
— Regulaminu obiektu Gminnego Centrum Kultury w tajskach;
— Regulaminéw sal i pomieszczen;
— Procedur i zasad funkcjonujacych w Osrodku.

§7

Pozostale postanowienia



. Wszystkich uczestnikéw zaje¢ obowigzuje bezwzgledne stosowanie si¢ do przepisow

przeciwpozarowych i BHP.

. Na terenie osrodka zabrania sie:

palenia tytoniu i papieroséw elektronicznych, spozywania napojow alkoholowych,
stosowania $rodkéw odurzajacych;

zaktécania porzadku i spokoju;

wchodzenia do pomieszczen, ktére nie sg ogdlnodostgpne;

rzucania przedmiotami;

uzywania wulgarnego lub obrazliwego stownictwa oraz obrazania innych osob;

uzywania fajerwerkéw lub petard;

sprzedawania towaréw bez zezwolenia, rozdawania drukéw, ulotek lub przeprowadzania
zbiorek bez uprzedniej zgody osrodka;

pisania na $cianach budynku, urzadzeniach lub ich malowania i oklejania;

zasmiecania terenu osrodka;

wywieszania flag, transparentéw, reklam bez zgody Dyrektora Osrodka, wprowadzania
zwierzat bez uprzedniej zgody pracownika osrodka;

Wszelkie opinie i skargi na temat zaje¢ i prowadzacych zajecia instruktoréw prosimy kierowac
drogg pisemng na adres pocztowy Osrodka lub elektroniczng na adres mailowy:
kultura@wieliszew.pl.

Decyzje w sprawach nieujetych w niniejszym Regulaminie podejmuje Dyrektor Osrodka.
Regulamin obowigzuje od 1 wrzesnia 2025r. do 31 czerwca 2026r.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu
KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA UCZESTNIKA ZAJEC
OSRODKA KULTURY W WIELISZEWIE
ROK SZKOLNY 2025/2026

NAZWE ZAJEET e st st s b s s e R s e e g eEe s Sba peeses ShaSas e 8 mat sem e e re e nbre s
Imie i nazwisko uczestnika:
Data urodzenia uczestnika:

Adres zamieszkania:

Imie i nazwisko opiekuna:
Numer telefonu OpPIekUNA: e e s e e S b bR e s

Numer telefonu uczestnika (opcjonalnie):

Zgoda na przetwarzanie danych oraz wykorzystanie wizerunku
Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO oraz art. 81 ust. 1 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych
z dnia 4 lutego 1994 r., oéwiadczam, e wyraiam / nie wyrazam* na utrwalanie oraz nieodptatne,
wielokrotne, rozpowszechnianie wizerunku mojego dziecka / mojego przez Osrodek Kultury
w Wieliszewie w celach informacyjnych, promocyjnych, reklamowych czy edukacyjnych, w zwigzku
z udziatem w zajeciach organizowanych przez Osrodek Kultury w Wieliszewie, poprzez umieszczanie zdjgé
i filméw w przestrzeni publicznej. Wizerunek moze by¢ uzyty w réznego rodzaju formach elektronicznego
i poligraficznego przetwarzania, kadrowania i kompozycji, a takze zestawiony z wizerunkami innych oséb,
moze byé uzupetniony towarzyszacym komentarzem — bez obowiazku akceptacji produktu finalnego.
Wizerunek nie moze by¢ uzyty do innych celéw, w formie lub publikacji obrazliwej lub narusza¢ w inny sposéb
dobra osobiste. Jednoczesnie o$wiadczam, ze wyrazam / nie wyrazam* zgody publikacje w sferze publicznej
mojego dziecka danych osobowych w zakresie imienia i nazwiska w celach informacyjnych dla potrzeb

Osrodka Kultury w Wieliszewie, w zwigzku z uczestnictwem w zajeciach.

Oswiadczam zapoznanie sie i akceptacje regulaminy zajec¢ Osrodka Kultury w Wieliszewie, wraz z RODO.

(data) (czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego uczestnika)






